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第1章 準備しよう！ 
JWNETを利用するための準備をしましょう 

1. 動作確認環境および利用時間 

利用推奨環境  

JWNETを利用するパソコンは、以下の条件を満たすものをご準備ください。 

OS Windows 10、11 Mac OS 

ブラウザ Microsoft Edge 
Google Chrome 
Fire Fox ESR 

Safari 
Google Chrome 
Fire Fox ESR 

メールソフト 通知情報のメール受信、加入者サブ番号の仮パスワード受信等のために必要 

PDFファイル表示ソフト※ マニフェスト情報の単票（受渡確認票）や一覧表、加入証等を印刷するために必要 

プリンタ 

※PDFファイル表示ソフトとして、アドビシステムズ株式会社のホームページで Adobe Readerが無償で提供されています。 
上記は当センターで動作確認済みの環境であり、動作を保証するものではありません 

利用時間  

毎日（午前 4時～翌日午前 0時までの 20時間）利用可能 

ただし、以下に定める日は、システムメンテナンスのため運用を停止します。 

（1）1月 1日から 1月 3日 

（2）5月の第 1日曜日 

（3）8月の第 2または第 3土曜日および日曜日 

（4）10月の第 2日曜日 
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第2章 ログインしてみよう！ 
準備ができたらログインしてみましょう 

1. JWNETの使用方法 

1-1 初回ログイン 
ログイン方法  

加入契約成立日から JWNETの利用を開始することができます。 

JWNETへログインする時は、インターネットから以下のアドレスにアクセスしてください。 

https://www.jwnetweb.jp/wusr/index.html 
 

※JWNETホームページ TOPに掲載している「パソコンでログイン」ボタンからもお進みいただけます。 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

初回ログイン時のパスワード変更方法  

JWNETに初めてログインした時は、仮パスワードを新しいパスワードに変更してください。 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ご注意 
 「初回ログイン時のパスワード変更」をした後は「仮パスワード」は使用できなくなります。変更後の「新しいパスワー

ド」は忘れないように管理してください（二回目以降のログインは変更した「新しいパスワード」を使用します）。 
 

加入者番号欄⇒加入者番号（7桁） 

パスワード欄⇒仮パスワード（初回のみ） 

を入力してログインします。 
※加入者番号（7桁）と仮パスワードは、加入申込後のメール 
「加入手続き完了のお知らせ」に記載されたものを使用します。
「W+数字 6桁」の番号は申込専用の IDであり、初回ログイン
では使用できませんので、ご注意ください。 

※ 二回目以降のログインは加入者が設定した新しいパスワードを使
用します。 

❶「仮パスワード」を入力してください。 
❷加入者が任意で設定する「新しいパスワード」※
を入力してください。 

※パスワードは半角英数字、6文字以上 12文字以下で設定
してください。 
❸確認のため、❷の「新しいパスワード」を再入力
してください。 

❹「変更」をクリックしてください。 
変更しますか？「OK」をクリックしてくださ
い。 

1 
 2 

 3 
 4 
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第3章 使ってみよう！ 
ログインできたらさっそくメニューを使ってみましょう 

1. 排出事業者 

1-1 基本設定 
 

JWNETポータルの 

「マニフェスト管理（登録・設定・通知）」をクリック
し、メニューから「基本設定」を選択します。 

排出事業者の基本設定には以下の表のような 
メニューがあります。 

 >>収集運搬業者設定  

 >>処分業者設定  

 >>排出事業場設定  

 >>担当者設定（引渡し担当者） 

 >>廃棄物の種類設定 はマニフェスト登録時の必須
項目です。マニフェスト情報を登録する前に必ず設定
しておく必要があります。基本設定は一度設定すると、
情報処理センターのサーバに保存されますので毎回設
定する必要はありません。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

基本設定メニュー 設定内容 

必
須
項
目 

収集運搬業者設定 委託先の収集運搬業者を設定 

処分業者設定 委託先の処分業者を設定 

排出事業場設定 排出事業場の名称や所在地などを設定 

担当者設定 引渡し担当者名などを設定 

廃棄物の種類設定 委託する廃棄物の種類を設定 

任
意
項
目 

※ 

廃棄物の名称設定 委託する廃棄物の名称を設定 

最終処分事業場設定 最終処分事業場の名称や所在地などを設定 

自己積替・保管施設設定 自己積替・保管施設がある場合に設定 

自己処分事業場設定 自己処分事業場がある場合に設定 

報告不要業者設定 報告不要業者に委託する場合に設定 

公共積替・保管施設設定 公共積替・保管施設に委託する場合に設定 

現場登録用暗証番号設定 現場登録支援機能については第 5編『現場登録支援機能』を参照 

※マニフェスト登録に必要な場合のみ任意で設定してください。 

 
 
 
  

排出事業者のメニュー 基本設定のメニュー 

必
須
項
目 

使用するメニュー名を 

クリックすると詳細な 

メニューが開きます。 
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収集運搬業者設定および処分業者設定 
 

ポイント 
委託先の収集運搬業者・処分業者の「加入者番号」と「公開確認番号」を事前に確認しておく必要があります。 
「公開確認番号」は収集運搬業者・処分業者が加入した際に情報処理センターよりメールにて通知される「加入手続き完了の
お知らせ（２／２）」に記載されています。 
なお、収集運搬業者、処分業者はそれぞれの JWNET ポータル画面マイページ内「加入者情報管理」メニューで自分の「公開
確認番号」を確認することができます。 

 

 

操作手順 

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>収集運搬業者設定 （➊）を 
クリックします。 
※ここでは収集運搬業者設定を例に説明します。 
※処分業者を設定する場合は >>処分業者設定 を
クリックします。 

 
「追加」（❷）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 収集運搬業者の［加入者番号（7桁）］と 
［公開確認番号（6桁）］（❸）を 
入力します。 
 
「新規設定」（❹）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 収集運搬業者一覧に設定した収集運搬業者 
が追加されたら >>収集運搬業者設定 は
完了です。 
※［加入者番号］と［公開確認番号］をもとに 
情報処理センターから収集運搬業者の情報が 
取得されます。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

1 
 

2 
 

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

4 
 

「加入者番号」および 

「公開確認番号」を入力します。 

一度に 10業者の入力ができます。 

3 
 
 

4 
 
 

❸で設定した収集運搬業者 

の情報が取得されます。 



第 3章 使ってみよう！ 
1 排出事業者 

3-3 今日からはじめる電子マニフェスト Ver.1.0 

排出事業場設定 
操作手順 

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>排出事業場設定 （➊）を 
クリックします。 
 
「排出事業場情報」（❷）に、 
［事業場コード］、［事業場名称］、 
［所在地］を入力します。 
 
「新規設定」（❸）をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

k 排出事業場一覧に入力した排出事業場が 
追加されたら >>排出事業場設定 は 
完了です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

担当者設定（引渡し担当者） 
操作手順 

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>担当者設定 （➊）をクリックしま
す。 
 
「担当者情報」（❷）に 
［担当者コード］、［担当者氏名］を入力
します。 
※初期画面では「引渡し担当者」が選択されてい
ます。他の担当者を入力する場合は、 
［担当者種別］を変更してから入力します。 

 
「新規設定」（❸）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 担当者一覧に入力した担当者氏名が追加さ 
れたら >>担当者設定 は完了です。 
 
ポイント 
排出事業場設定および担当者設定は 
設定できる数に上限はありません。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 

1 
 

2 
 

「事業場コード」は任意の
半角英数 10桁以内で設定
できます。 

2 
 

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 

1 
 

2 
 

「担当者コード」は任意の
半角英数 10桁以内で設定
します。 

❷で設定した排出事業場が
追加されます。 

❷で設定した担当者が
追加されます。 
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廃棄物の種類設定 
操作手順 

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>廃棄物の種類設定 （➊）をクリック
します。 
 
「追加」（❷）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 設定したい廃棄物の［分類コード］欄
（❸）にチェックを入れます。 
 
 
「一覧へ追加」（❹）をクリックします。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 廃棄物の種類一覧に選択した廃棄物の名称
が表示されたら >>廃棄物の種類設定 は
完了です。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ポイント 
廃棄物の種類について地方自治体に確認を行う際は以下の URL より自治体のリストを確認ください。 

https://www.jwnet.or.jp/link/government/index.html 

  

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 3 

 
 

1 
 

2 
 

4 
 

4 
 
 

表示する廃棄物の種類を
切り替えます。 

［分類コード］は一度に
複数選択して追加できま
す。 

廃棄物の種類（細分類）
は 任意で設定ができま
す。 
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1-2 マニフェスト情報の新規登録 
 
操作手順 

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>新規登録 をクリックします。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 マニフェスト登録に必要な項目を入力しま
す。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 入力項目は、以下の場所別に説明します。 
パターン選択、 引渡し日、 
引渡し担当者、 排出事業場、 
連絡番号、 産業廃棄物情報、 
運搬情報、 処分情報、 最終処分

の場所 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  パターン選択【任意】 

頻繁に登録するマニフェスト情報をパター
ンとして設定しておき、実際の登録を簡単
にすることができます（P3-8参照）。 

 
 
 
 
 

  引渡し日【必須】 

「引渡し日」欄をクリックし表示された 
カレンダーから該当する月日をクリック 
します。 
※キーボードから直接入力もできます。
（yyyy/MM/dd）

 

 
 
 
 
 

I 
 
 

H
 
 
 

G
 
 
 

F 
 

E 
 

D 
 

C 
 

B 
 

A 
 

A 
 

B 
 

1 
 

1 
 
 

2 
 

2 
 
 

F 
 
F 
 

A 
 

A 
 C 

 D 
 E 

 

H 
 
I 
 

B 
 

G 
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  引渡し担当者【必須】 

「一覧」をクリックし表示された担当者 
一覧から、該当の担当者欄の「選択」を 
クリックします。 
※キーボードから直接入力もできます。

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  排出事業場【必須】 

「一覧」をクリックし表示された排出事業
場一覧から、該当の排出事業場欄の 
「選択」をクリックします。 
※「事業場追加」をクリックして新しい事業場を
追加することもできます。

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  連絡番号【任意】 

マニフェストを管理する番号として、 
排出事業者が任意の番号（半角英数 20
桁）を入力できます。 
マニフェストを照会する時の検索条件にも
活用できます。

 

 
 
 
 

  産業廃棄物情報【必須】 

「追加」をクリックし［廃棄物の種類］
（ ）を一覧から選択します。 
［数量・単位］（ ）、［荷姿］（ ） 
［数量の確定者］（ ）を入力後、 
「入力」をクリックします。 
※数量の確定者については P3-9参照 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  運搬情報【必須】 

「追加」をクリックして表示された運搬情
報入力画面から、収集運搬業者欄の「一
覧」をクリックします。 
※登録後は、収集運搬業者を修正できません。

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C 
 

D 
 

E 
 

d 
 

c 
 

b 
 

a 
 

F 

 

G 

 

a 
 

b 
 c 

 d 
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  処分情報【必須】 

処分業者の「一覧」をクリックし表示され
る処分業者一覧から、該当の処分業者欄の
「選択」をクリックします。 
※登録後は、処分業者を修正できません。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  最終処分の場所【必須】 

「委託契約書記載のとおり」と「当欄指定
のとおり」のどちらかを選択します。 
※「当欄指定のとおり」を選択する場合は、基本
設定の「最終処分事業場設定」を事前に行う必
要があります。

 

 
 
 

 各項目欄の入力後、「入力完了」（❸）を
クリックします。

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 新規登録入力情報一覧画面が表示されま
す。 
内容を確認して「登録」（❹）をクリック
します。 
 

 
 
 
 
 
 

 正常に終了したことを確認して、マニ 
フェスト情報の登録は完了です。 

 
 
 
 
 

 

新規登録と予約登録（P3-10）について 
 新規登録：引渡し当日以降（実積）のマニフェスト情報を登録する機能。一度登録すれば即時でマニフェストを登録し

たことになります。 
→法で定められた 3日の登録期限を遵守し、即時でマニフェスト登録を行うことができます。 

 予約登録：未来日または引渡し日が未定の排出に対して、事前にマニフェストを作成しておき、引渡し日を過ぎた後、
「予約情報を検索して登録」または「予約情報を読込で登録」から本登録に切り替えることでマニフェストを登録する 
機能。 
→本登録の前に三者間（排出事業者・収集運搬業者、処分業者）で誤りがないか確認もできる運用方法です。 

 
 
  

H 

 

I 

 

3 
 

3 
 
 

4 
 

4 
 
 

完了 
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1-3 入力パターンを活用したマニフェスト登録 
マニフェスト情報、予約情報を登録する場合に、あらかじめ決まっている入力内容をパターンとして設定し、登録作業を簡単に
することができます。パターンはいくつでも準備しておくことができます。 

入力パターン設定 
登録時に使用する雛形を作成します。 

操作手順  

 メニューの ▶環境設定 から 
 >>入力パターン設定 （❶）を 
クリックします。 
 
「追加」（❷）をクリックします。 
※必要に応じ検索条件を指定できます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 入力パターンとして設定したい項目（❸）
を入力します。 
 
［パターン名称］（❹）を全角 25桁以内
（半角英数可）で入力します（必須項目）。 

ポイント 
パターン内容を連想できる名称（廃棄 
物の種類・処理業者名等を入れる）にす
ると運用しやすくなります。 

 
「新規設定」（❺）をクリックします。 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※各項目の入力方法は「マニフェスト情報の登録」と 
同様です。 

 入力パターン一覧に 
設定したパターンが追加されたら 
 >>入力パターン設定  は完了です。 
 
ポイント 
登録画面から直接パターンを作成する 
こともできます（P3-5参照）。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

※1 

パターンを使って予約登録をする際の入力項目で
す（P3-10参照）。 

 
 

1 
 

2 
 

3 
 
 

1 
 

4 
3 
 

5 
 
 

5 
 

※1 

完了 
 

4 
 

2 
 

❸で入力した内容がパター
ンとして追加されます。 
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入力パターンを活用したマニフェスト登録 
事前に設定した入力パターンを使用してマニフェスト情報が簡単に登録できます。 

操作手順  

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>新規登録 （➊）をクリックします。 
※予約登録を行いたい場合は >>予約登録 をク
リックします。 

 
「パターン選択」（❷）をクリックしま
す。 

 
 
 
 
 
 
 

 入力パターン一覧から使用したい入力 
パターンの「選択」（❸）をクリック 
します。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 入力パターンであらかじめ設定した内容が 
入力されます。 
未入力項目を入力して、マニフェストの登
録は完了です（P3-5参照）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

数量の確定者について 
電子マニフェストの廃棄物の数量の入力欄は、排出事業者の「数量」 
収集運搬業者の「運搬量」、処分業者の「受入量」の 3つがあります。 
排出事業者がマニフェスト登録の際に「数量の確定者」を選択すると、 
「数量の確定者」が入力した廃棄物の数量が当該マニフェスト情報の 
確定数量となります。 

数量の確定者 確定数量にできる項目 注意点 

排出事業者 
産業廃棄物情報の 
数量（排出量） 

マニフェスト情報を登録する際に、廃棄物の数量を必ず入力します。（容量
等、概算の数量でも可） 

収集運搬業者 
（区間 1～5） 

運搬量 
運搬終了報告を行う際、任意で運搬量を入力できます。運搬量を入力しない
で運搬終了報告を行った場合、排出事業者が登録した排出量が廃棄物の数量
として確定されます。 

処分業者 受入量 
処分終了報告を行う際、任意で受入量を入力できます。受入量を入力しない
で処分終了報告を行った場合、排出事業者が登録した排出量が廃棄物の数量
として確定されます。 

 

 

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

1 
 

2 
 

3 
 
 

数量の確定者はプルダウン
メニューをクリックして、
表示された「確定者」から
選択します。 
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1-4 予約登録と予約情報を活用した登録 
事前に収集運搬業者、処分業者情報などを予約登録しておき、廃棄物の引渡し後、排出事業場・産業廃棄物情報（種類・数量 等）
などの必須項目を補足入力してマニフェス情報の登録を完了させる方法です。 

予約登録 

操作手順  

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>予約登録 （❶）をクリックします。 
 
 
予約登録に必要な情報（❷）を入力しま
す。 
※発行件数欄に、必要数を入力すると、同じ情報
の予約登録が複数登録できます（発行件数は最
大 100件）。 

 
「入力完了」（❸）をクリックします。 
（各項目の入力方法は P3-5参照） 
※「パターン選択」から入力することもできます
（P3-8参照）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「予約登録入力情報一覧」画面が表示されま
す。 

入力された予約情報を確認して、「登録」
（❹）をクリックします。 

 
 
 
 

 正常に登録されたことを確認して、 
 >>予約登録 は完了です。 

 
 
 
 

 予約情報について 
 予約情報の有効期限は、予約登録した日から 1 年間となります。1 年を経過した予約情報は自動的に取消

されます。 
 収集運搬業者、処分業者の情報は、予約登録後に変更できません。 
 予約登録した（マニフェスト番号が発行された）時点で使用料が課金されます。 

 

 ポイント 
 運用例 予約登録→受渡確認票印刷→登録 

→事前に予約登録を行うことで、受渡印刷票を用意し収集運搬業者の携帯書類に活用できます。 
 収集運搬業者の書面の携帯義務については P3-15を参照ください。 

 

 
  

1 
 

完了 
 

4 
 

3 
 

2 
 

4 
 
 

1 
 

2 
 

3 
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予約情報を検索して登録（予約情報の本登録） 

操作手順  

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>予約情報を検索して登録 （➊）を 
クリックします。 
 
検索条件を入力（❷）します。 
日付情報は必須項目です。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 マニフェスト情報として登録する予約情報
の「編集」アイコン（❹）をクリックしま
す。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 予約時に入力しなかった項目を入力して、 
「入力完了」（❺）をクリックします。 
※入力方法は、P3-5参照。 
 
ポイント 
予約登録時にすべての必須項目（P3-5
参照）を入力している場合は、直接［登
録］欄のチェックボックス（❻）にチェッ
クを入れ、「登録」（❼）をクリックす
ることで登録を完了させることができ
ます。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 登録準備のできたマニフェスト情報の 

「登録」欄（❻）には自動的にチェックが入
ります。 
 
「登録」（❼）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 正常に登録されたことを確認して、 

 >>予約情報を検索して登録 は 

完了です。 

 
 
 
 

 
  

1 
 

2 
 

3 
 

3 
 
 

4 
 

1 
 

5 
 

4 

2 
 

6 
 

7 
 

6 

7 

5 
 
 

完了 
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2. 収集運搬業者 

2-1 基本設定 
JWNETポータルの 

「マニフェスト管理（登録・設定・通知）」をクリック
し、メニューから「基本設定」を選択します。 

収集運搬業者の基本設定には「運搬終了報告に使用す
る基本設定」と「予約情報の修正に使用する基本設定」
があります。 

「運搬終了報告に使用する基本設定」の 
 >>担当者設定（運搬担当者）は、運搬終了報告時の必
須項目です。事前に設定しておく必要があります。 

基本設定は一度設定すると、情報処理センターのサー
バに保存されますので毎回設定する必要はありませ
ん。 

予約情報の修正を行わない場合、予約情報の修正に 

使用する設定は不要です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

運搬終了報告に使用する基本設定  
 

基本設定メニュー 設定内容 

必
須
項
目 

担当者設定 運搬担当者を設定 

任
意
項
目
※ 

車両番号設定 運搬車両の車両番号を設定 

 

予約情報の修正に使用する基本設定  
 

基本設定メニュー 設定内容 

任
意
項
目
※ 

排出事業場設定 排出事業場の名称や住所などを設定 

担当者設定 引渡し担当者名などを設定 

廃棄物の種類設定 委託する廃棄物の種類を設定 

廃棄物の名称設定 委託する廃棄物の名称を設定 

最終処分事業場設定 最終処分事業場の名称や住所などを設定 

※予約情報の修正を行う場合のみ任意で設定してください。基本設定の方法は排出事業者基本設定 P3-1参照 

 

  

収集運搬業者のメニュー 基本設定のメニュー 

必
須
項
目 

使用するメニュー名を 

クリックすると詳細な 

メニューが開きます。 
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担当者設定（運搬担当者） 
操作手順 

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>担当者設定 （➊）をクリックしま
す。 
 
「担当者情報」（❷）を設定します。 
［担当者コード］、［担当者氏名］を入力
します。 
※初期画面では［担当者種別］は「運搬担当者」
が選択されています。他の担当者を設定する場
合は担当者種別を変更してください。 

 
「新規設定」（❸）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 担当者一覧に設定内容が表示されます。 
 >>担当者設定 は完了です。 
 
ポイント 
担当者設定は設定できる数に上限はあ
りません。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 1 

 

2 
 

「担当者コード」は任意の
半角英数 10桁以内で設定
します。 

❷で設定した担当者が 

追加されます。 
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2-2 運搬終了報告 
運搬終了報告には、次の 2つの方法があります。 

①マニフェスト情報を検索して報告 

登録日、引渡し日等を基準にマニフェスト情報を検索し、表示された一覧情報から運搬終了報告を行います。 

②マニフェスト番号を指定して報告 

報告を行うマニフェスト番号が分かっている場合は、マニフェスト番号を直接入力して運搬終了報告を行います。 

ここでは、「マニフェスト情報を検索して報告」を例にして、報告方法を説明します。 

マニフェスト情報を検索して報告（運搬終了報告） 

操作手順  

 メニュー ▶運搬終了報告 から 
 >>マニフェスト情報を検索して報告 
（➊）をクリックします。 
 
検索条件（❷）を入力します。 
日付情報の「登録日」または「引渡し日」を
選択し、期間を設定します（必須項目）。 
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 運搬終了報告一覧から報告するマニフェス
ト情報の「編集」アイコン（❹）をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ［報告内容］（❺）の必須項目 
［運搬終了日］と［運搬担当者］に 
情報を入力します。 
※運搬終了日には、当日の年月日が初期登録され
ます 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「入力」（❻）をクリックします。 
他の項目は必要に応じて入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

2 
 

3 
 

3 
 
 

4 
 

1 
 

4 

2 
 

ご注意 

「登録の状態」が修正や取消の「承認
待ち」となっているマニフェスト情
報に対して運搬終了報告した場合、
修正や取消は無効になります。 

5 
 

5 

運搬担当者は、一覧から選ぶ
か、または運搬担当者を直接
入力します。 

※2 

※1 

6 

［運搬終了日］には運搬終了報告入力画面
を開いた当日が自動表示されます。入力欄
横のカレンダーから選択しての入力か、直
接入力により、日付を修正できます。 

6 
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ポイント 
※1 報告一覧に複数の報告対象がある場合、画面左下にある矢印をクリックすることで次のマニフェスト情報

に進むことができます。複数のマニフェスト情報に報告内容を入力して、最後に「入力」をクリックする
と、入力したマニフェスト情報すべてに報告対象としてチェックが付きます。 

※2 排出事業者から「数量確定者」に指定されている場合、運搬量の欄を入力せずに次のマニフェスト情報に
進んだり、「入力」をクリックしたりすると警告が表示されます。運搬量を入力する場合には「キャンセ
ル」をクリックし、「報告内容欄」で入力してください。「OK」をクリックすると未入力のまま次の画面
に進みます。 

＜数量確定者の警告画面＞ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 報告内容が入力済みのマニフェスト情報に
は「報告」欄（❼）にチェックが入りま
す。 
 
「報告」（❽）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

 正常に報告されたことを確認して、 
 >>運搬終了報告 は完了です。 

 
 
 
 

 

収集運搬業者の書面の携帯義務 
産業廃棄物の運搬車は以下の書面の備え付け（携帯）が義務付けられています。（省令第７条の２第３項、第４項） 
❶許可証の写し、❷電子マニフェスト加入証の写し、および❸次の事項を記載した書類（電子情報でも可）の携帯が必要にな
ります。 
 運搬する産業廃棄物の種類および数量 
 その運搬を委託した者の氏名または名称 
 運搬する産業廃棄物を積載した日 
 積載した事業場の名称、連絡先 
 運搬先の事業場の名称、連絡先 
※収集運搬業者が携帯する書類は、記載事項に合致すれば、様式は問いません。 
※電子マニフェストを利用している場合には、書面の代わりに電子情報や連絡機器で代替できます。 
※収集運搬業者が携帯する許可証の写しは必ずしも原本と同じ大きさでなくても問題ありません。 

 
 
 
 
  

7 
 

8 
 

7 
8 

完了 
 

www.jwnetweb.jpの内容 
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3. 処分業者（報告のみ） 

3-1 基本設定 
JWNETポータルの 

「マニフェスト管理（登録・設定・通知）」をクリック
し、メニューから「基本設定」を選択します。 

処分業者の基本設定には「処分終了・最終処分終了報
告に使用する基本設定」と「予約情報の修正に使用す
る基本設定」があります。 

「処分終了・最終処分終了報告に使用する基本設定」の 
 >>担当者設定（処分担当者）と 
 >>最終処分事業場設定 は、処分終了・最終処分終了
報告時の必須項目です。事前に設定しておく必要があ
ります。 

基本設定は一度設定すると、情報処理センターのサー
バに保存されますので毎回設定する必要はありませ
ん。 

予約情報の修正を行わない場合、予約情報の修正に 

使用する設定は不要です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

処分終了・最終処分終了報告に使用する基本設定  
 

基本設定メニュー 設定内容 

必
須
項
目 

担当者設定 処分担当者を設定 

最終処分事業場設定※ 最終処分事業場の事業場名や住所などを設定 

※処分報告の報告区分を「最終」で報告する場合は不要です。P3-19参照 

予約情報の修正に使用する基本設定  
 

基本設定メニュー 設定内容 

任
意
項
目
※ 

排出事業場設定 排出事業場の名称や住所などを設定 

担当者設定 引渡し担当者名などを設定 

廃棄物の種類設定 委託する廃棄物の種類を設定 

廃棄物の名称設定 委託する廃棄物の名称を設定 

最終処分事業場設定 最終処分事業場の名称や住所などを設定 

※予約情報の修正を行う場合のみ任意で設定してください。基本設定の方法は排出事業者基本設定 P3-1参照。 

 
 

  

処分業者のメニュー 基本設定のメニュー 

使用するメニュー名を 

クリックすると詳細な 

メニューが開きます。 

必
須
項
目 
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担当者設定（処分担当者） 

操作手順  

 メニュー ▶基本設定 から >>担当者設定 
（➊）をクリックします。 
※ここでは処分担当者を例に説明します。 
 
処分担当者の［担当者コード］、 
［担当者氏名］（❷）を入力します。 
※初期画面では、処分担当者が選択されていま
す。他の担当者を設定する場合は担当者種別を
変更してください。 

 
「新規設定」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 担当者一覧に設定内容が表示されたら、 
 >>担当者設定 は完了です。 
 

 

 

 

最終処分事業場設定 

操作手順  

 メニュー ▶基本設定 から 
 >>最終処分事業場設定 （➊）を 
クリックします。 
 
最終処分事業場情報に、 
［事業場コード］、［事業場名称］ 
［都道府県］、［市区町村］（❷）を 
入力します。 
 
［新規設定］（❸）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 最終処分事業場一覧に 
設定内容が表示されたら、 
 >>最終処分事業場設定 は完了です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1 
 

1 
 

3 
 
 

完了 
 

3 
 

「担当者コード」は任意の半角英数
10桁以内で設定します。 

2 
 

2 
 

❷で設定した担当者が
追加されます。 

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 

1 
 

2 
 

「事業場コード」は任意の
半角英数 10桁以内で設定
します。 

❷で設定した最終処分事業場
が追加されます。 
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3-2 処分終了報告 
処分終了報告には、次の 2つの方法があります。 

①マニフェスト情報を検索して報告 

登録日、引渡し日等を基準にマニフェスト情報を検索し、表示された一覧情報から処分終了報告を行います。 

②マニフェスト番号を指定して報告 

報告を行うマニフェスト番号が分かっている場合は、マニフェスト番号を直接入力して処分終了報告を行います。 

ここでは、「マニフェスト情報を検索して報告」を例にして、報告方法を説明します。 

マニフェスト情報を検索して報告（処分終了報告） 

操作手順  

 メニュー ▶処分終了報告 から 
 >>マニフェスト情報を検索して報告 
（➊）をクリックします。 
 
検索条件（❷）を入力します。 
日付情報の「登録日」または「引渡し日」を
選択し、期間を設定します（必須項目）。 
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 処分終了報告するマニフェスト情報の 
「編集」アイコン（❹）をクリックしま
す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ［報告内容］欄（❺）の必須項目 
［報告区分］、［処分終了日］と 
［処分担当者］を入力します。 
※処分終了日には、当日の年月日が初期登録され
ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「入力」（❻）をクリックします。 
他の項目は必要に応じて入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※1、※2は次ページ参照 

 

1 
 

2 
 

3 
 

3 
 
 

4 
 

1 
 

4 

2 
 

ご注意 

「登録の状態」が修正や取消の「承認
待ち」となっているマニフェスト情報
に対して処分終了報告した場合、修正
や取消は無効になります。 

5 
 

処分担当者は、一覧から選ぶ
か、または処分担当者を直接
入力します。 

※2 

※1 

6 

［処分終了日］には処分終了報告入力画面を開
いた当日が自動表示されます。入力欄横のカレ
ンダーから選択しての入力か、直接入力によ
り、日付を修正できます。 

6 
 

5 

報告区分は P3-19参照。 
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処分終了報告の［報告区分］の「中間」と「最終」について 
「中間」 
  受託した産業廃棄物の中間処理が終了した場合の報告です。中間処理した廃棄物の処理を委託する 

（2次マニフェスト）場合は「中間」を選択します。 
 「中間」の処分終了報告をした場合、受託した産業廃棄物に係る中間処理産業廃棄物の最終処分がすべて適

正に終了したことを確認後、最終処分終了報告を行います 
「最終」 
 処理場等で最終処分が終了した場合の報告です。中間処理後、廃棄物をすべて有価物として売却する場合

は「最終」を選択します。 
 

 報告内容が入力済みのマニフェスト情報に
は「報告」欄（❼）にチェックが入りま
す。 
 
「報告」（❽）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

 正常に登録されたことを確認して、 
 >>処分終了報告 は 

完了です。 

 
 
 
 

 

 

ポイント（前ページ参照） 
※1 報告一覧に複数の報告対象がある場合、画面左下にある矢印をクリックすることで次のマニフェスト情報に進むことが

できます。複数のマニフェスト情報に報告内容を入力して、最後に「入力」をクリックすると、入力したマニフェスト
情報すべてに報告対象としてチェックが付きます。 

※2 排出事業者から「数量確定者」に指定されている場合、受入量の欄を入力せずに次のマニフェスト情報に進んだり、
「入力」をクリックしたりすると警告が表示されます。受入量を入力する場合には「キャンセル」をクリックし、「報
告内容」欄で入力してください。「OK」をクリックすると未入力のまま次の画面に進みます。 

＜数量確定者の警告画面＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

www.jwnetweb.jpの内容 

7 
 

8 
 

7 
8 

完了 
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3-3 最終処分終了報告 
最終処分終了報告には、次の 2つの方法があります。 

①マニフェスト情報を検索して報告 

登録日、引渡し日等を基準にマニフェスト情報を検索し、表示された一覧情報から最終処分終了報告を行います。 

②マニフェスト番号を指定して報告 

報告を行うマニフェスト番号が分かっている場合は、マニフェスト番号を直接入力して最終処分終了報告を行います。 

ここでは、「マニフェスト情報を検索して報告」を例にして、報告方法を説明します。 
 

ポイント 
1次マニフェストに係るすべての最終処分が適正に終了したことを確認し、最終処分終了報告を行います。 
2次マニフェストが紙の場合の最終処分終了報告は、最終処分業者より送付された E票により確認します。 
ここでは、2次マニフェストの報告が紙の E票で戻ってきた時の方法を説明します。 

 

マニフェスト情報を検索して報告（最終処分終了報告） 

操作手順  

 メニュー ▶最終処分終了報告 から 
 >>マニフェスト情報を検索して報告 
（➊）をクリックします。 
 
検索条件（❷）を入力します。 
日付情報の「登録日」または「引渡し日」を
選択し、期間を設定します（必須項目）。 
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 最終処分終了報告するマニフェスト情報の 
「編集」アイコン（❹）をクリックしま
す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 最終処分終了報告内容の入力画面が表示さ
れます。 
「追加」（❺）をクリックします。 
 
 

 
 
 
 
 

1 

2 

3 

3 
 
 

1 
 

2 
 

4 
 

5 
 

5 

4 
ご注意 

「登録の状態」が修正や取消の「承認
待ち」となっているマニフェスト情報
に対して最終処分終了報告した場合、
修正や取消は無効になります。 
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 最終処分事業場一覧から該当する 
最終処分事業場の「選択」（❻）を 
クリックします。 

 
 
 
 
 

 最終処分情報（実績）一覧に 
選択した最終処分事業場が表示されます。 
［最終処分終了日］（❼）を入力します。 
 
「入力」（❽）をクリックします。 
※ 複数の処分場を入力したい場合は、 
（❺）～（❼）を繰り返します。 

 
 
 
 
 
 

 報告内容欄が入力済みのマニフェスト情報
には「報告」欄（❾）にチェックが 
入ります。 
 
「報告」（➓）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

 正常に登録されたことを確認して、 
 >>最終処分終了報告 は完了です。 

 
 
 
 

 

 

  

完了 

6 
 

6 

7 
 

8 
 

7 

8 

10 
 

9 
10 

9 
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4. 共通操作（マニフェスト情報の照会、印刷、保存） 

マニフェスト情報の照会結果から登録内容や処理状況の確認、マニフェスト情報の印刷・保存ができます。 

排出事業者、収集運搬業者、処分業者それぞれの >>マニフェスト情報の照会 メニューから操作します。 
 

4-1 マニフェスト情報の照会 
操作手順 

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>マニフェスト情報の照会 （➊）を 
クリックします。 
 
検索条件（❷）を入力します。 

日付情報の「登録日」または「引渡し日」を
選択し、期間を設定します（必須項目）。 
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 

日付情報の見方 
「登録日」排出事業者がマニフェスト 
情報の登録を操作した日 
「引渡し日」産業廃棄物を排出した日 
 
「検索」（❸）をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 マニフェスト情報が表示されます。 

終了報告等が、一目で確認できます。 
※マニフェスト番号をクリック（❹）すると、マ
ニフェスト詳細情報が表示されます。 
修正承認待ちマニフェストの場合は修正内容を
確認できます。 

 
 
 
 
 

 
 

  

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

2 
 

1 
 

登録の状態 

現時点の登録状態を表示します 

確認期限 

報告確認期限の間近や期限切れ
を赤字で表示します 

詳細情報の表示 

マニフェスト番号をクリックすると、
マニフェスト詳細情報が表示されます 

運搬・処分・最終 

運搬（すべての区間）・処分・最終処分
が終了報告されると●印が表示されます 

4 

3 
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4-2 マニフェスト情報の印刷・保存 
注：「受渡確認票」「一覧表」を表示・印刷するには「Adobe Acrobat Reader」が必要です。 

「Adobe Acrobat Reader」はアドビシステムズ株式会社のホームページから無償で提供されています。 

操作手順 

 マニフェスト情報の照会一覧から印刷・保
存したいマニフェスト情報の「選択」欄
（❶）にチェックを入れます。 
 
「受渡確認票印刷」または 
「CSV保存」（❷）をクリックします。 
※一覧表を印刷したい場合は「一覧表印刷」を 
クリックします。印刷方法は受渡確認票と同じ
です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 【受渡確認票を印刷した場合】 
受渡確認票が PDF形式でダウンロードさ
れます。「ファイルを開く」をクリックす
ると Adobe Acrobat Readerで表示されま
す。印刷アイコンをクリックすると印刷が
できます。 
※予約登録マニフェストの場合、「運搬先の事業
場」欄は空欄になります。排出事業者が予約登
録を本登録に切り替えることで表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 【CSVファイルを保存した場合】 
CSVデータがダウンロードされます。
「ファイルを開く」をクリックすると Excel 
で表示されます。 
※パソコン側のデータ保存設定に従って、 
任意の場所に保存してください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

1 
 

2 
 

完了 
 

2 
 

1 
 

「一括選択」の欄にチェックを入れ
るとすべてのデータが選択され、
印刷・保存対象になります。 
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5. マニフェスト情報の修正・取消 

5-1 マニフェスト情報の修正・取消ルール 
１）排出事業者が登録したマニフェスト情報に対して、すでに処理終了報告が行われている場合、それぞれの収集運搬業者、処

分業者から、承認が必要です。 

２）確定情報（P3-38参照）となったマニフェスト情報を修正・取消することはできません。 

３）排出事業者が修正・取消を行ってから、10日以内に収集運搬業者・処分業者が承認処理を行わない場合、修正・取消は反映
されません。 

 排出事業者 収集運搬業者 処分業者 

マニフェスト情報の 
修正・取消 

修正者 
（修正・取消の操作が必要） 

報告済みの場合は承認が必要 
（未報告の場合は不要） 

報告済みの場合は承認が必要 
（未報告の場合は不要） 

修正・取消の流れ 
 

収集運搬業者、処分業者から処理終了報告が行われていない場合 
 

 
 
排出事業者によるマニフェスト情報の修正・取消  

    

 
 
修正・取消完了通知 

（修正・取消完了通知は排出事業者、収集運搬業者、 処分業者のすべてに通知されます） 

 

    
 

 
修正・取消内容が反映されます  

    

 
 

収集運搬業者、処分業者から処理終了報告が行われている場合 
 

 
 
排出事業者によるマニフェスト情報の修正・取消  

    

  収集運搬業者、処分業者に修正・取消要請通知（報告を行った業者のみ）  

    
 

 
収集運搬業者、処分業者による承認（両方の業者が報告を行っている場合、両者からの承認が必要です）  

    
 

 

修正・取消完了通知 

（修正・取消完了通知は排出事業者、収集運搬業者、 処分業者のすべてに通知されます） 

 

    
 

 
修正・取消内容が反映されます  

    

 

修正・取消要請通知が無効になる場合 
 通知後、10 日以内に承認しない場合 
 収集運搬業者、処分業者どちらか一方が否認した場合 
 収集運搬業者が修正等をして承認要請中に、処分業者が処分終了報告をするなど承認要請中に別の業者が報告を行った

場合 

 

1 
 

2 
 

 
 

完了 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

 
 

完了 
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5-1 マニフェスト情報の修正 
操作手順 

 メニュー ▶マニフェスト から 
 >>マニフェスト情報の修正 （➊）を 
クリックします。 
 
検索条件（❷）を入力します。 
日付情報の「登録日」または「引渡し日」を 
選択し、期間を設定します（必須項目）。
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 修正するマニフェスト情報の「編集」アイ
コン（❹）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

 修正する項目を入力（❺）します。 
 
「修正」（❻）をクリックします。 
 

ポイント 
 一度登録した収集運搬業者、処分

業者の修正はできません。 
 収集運搬業者、処分業者を変更し

たい場合は、一度マニフェストを
取消（P3-24参照）して、再度マニ
フェストを登録してください。 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 修正したマニフェストの「修正」欄にチェッ
クが入ります。 

「修正」（❼）をクリックします。 
 
「OK」（❽）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 正常に修正されたことを確認して、 
 >>マニフェスト情報の修正 は 
完了です。 

 
 
 

 

  

www.jwnetweb.jpの内容 

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 

4 

5 
 
 

4 
 

8 
 

7 
 

1 
 

6 
 

5 
 

6 
 

2 
 

8 
 
 

7 
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5-2 収集運搬業者・処分業者の承認 
操作手順 

 JWNET ポータルの ▶マニフェスト 

管理（登録・設定・通知）をクリックする
と、インフォメーションの「通知情報」に 
修正（取消）のメッセージが赤字で表示さ
れます。 
メッセージ（❶）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 

 確認したい通知の種類を「選択」（❷） 
します。 
 
「明細情報を表示」（❸）をクリックします。 
対象のマニフェストが表示されます。 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 マニフェスト情報修正要請通知一覧が表示
されます。 
［マニフェスト番号］（❹）をクリック 
すると詳細情報が確認できます。 

  
 
 
 
 

4 
 
 

2 
 

3 
 2 

 
 

4 
 

3 

通知の種類ごとに現在通知され
ている件数を表示します。 

1 
 1 
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 「マニフェスト情報詳細」（修正後）が表示
されます。 

変更箇所が一目で確認できるように、変更
箇所は赤文字で表示されます。 
※「修正前」をクリックすると修正がかかる前の
マニフェスト情報が確認できます。 

「承認」（❺）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「承認／否認」（❻）欄のチェックを確認
します。 
 
「承認・否認」（➐）をクリックします。 
※10日以内に作業を行わないと修正が無効になり
ます。 

 
「OK」（❽）をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 正常に処理が行われたことが確認できたら 
 >>通知情報の承認･否認 は完了です。 

 
 
 
 

 

 
 
 
  

www.jwnetweb.jpの内容 

完了 
 

5 

6 

数量が変更されている場
合は、数量の欄が赤文字
で表示されています。 

5 
 
 

6 
 
 

7 
 
 

8 
 
 

7 

8 

※ 
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6. 運搬終了報告・処分終了報告の修正・取消 

6-1 修正・取消ルール 

運搬終了報告の場合 
１）収集運搬業者は運搬終了報告後に、運搬終了報告を修正・取消することができます。 

２）運搬終了報告の修正・取消をした場合は、排出事業者から 10 日以内に承認を得ることが必要です。承認が得られなかった
場合や、承認の前に処分業者により処分終了報告が行われた場合は、修正・取消は無効となります。 

３）確定情報（P3-38参照）となったマニフェスト情報の運搬終了報告を修正・取消することはできません。 

 排出事業者 収集運搬業者 処分業者 

運搬終了報告の 
修正・取消 

 承認が必要  
修正者 

（修正・取消の操作が必要） 
承認は不要 

 

処分終了報告の場合 
１）処分業者は処分終了報告後に、処分終了報告を修正・取消することができます。 

２）処分終了報告の修正・取消をした場合は、排出事業者から 10 日以内に承認を得ることが必要です。承認が得られなかった
場合や、承認の前に収集運搬業者により運搬終了報告が行われた場合は、修正・取消は無効となります。 

３）確定情報（P3-38参照）となったマニフェスト情報の処分終了報告を修正・取消することはできません。 

４）最終処分終了報告は修正ができません。一度取消して、再度報告します（取消に排出事業者の承認は不要）。 

 排出事業者 収集運搬業者 処分業者 

処分終了報告の 
修正・取消 

 承認が必要  承認は不要 
修正者 

（修正・取消の操作が必要） 

 

6-2 修正・取消の流れ 
 

   

 
 
運搬終了報告または処分終了報告の修正・取消  

    

  排出事業者に修正・取消要請通知  

    
 

 
排出事業者から承認  

    
 

 
修正・取消完了通知  

    
 

 
修正・取消内容が反映されます  

    

 
  

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

 
 

完了 
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6-3 運搬終了報告・処分終了報告の修正 
操作手順 

 メニュー ▶運搬終了報告 から 
 >>運搬終了報告の修正 （➊）を 
クリックします。 
※ここでは運搬終了報告を例に説明します。 
 
検索条件（❷）を入力します。 
日付情報の「登録日」または「引渡し日」を
選択し、期間を設定します（必須項目）。 
期間は、最長 1年間で設定します。 
目的によりその他の検索条件を入力しま
す。 
 
「検索」（❸）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 修正するマニフェスト情報の「編集」アイ
コン（❹）をクリックします。 

 
 
 
 
 

 選択したマニフェスト情報が表示されま
す。 
「報告内容」欄（❺）に修正する項目を 
入力します。 
 
「入力」（❻）をクリックします。 

報告した運搬終了報告の運搬終了日は 
運搬終了報告日より未来日への変更は 
できません。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 修正したマニフェストの「修正」欄にチェッ
クが入ります。 
「修正」（❼）をクリックします。 
 
「OK」（❽）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 正常に修正されたことを確認して、 
 >>運搬終了報告の修正 は完了です。 

 
 
 

 

 
  

1 
 

2 
 

完了 
 

3 
 

3 
 
 

4 

5 
 
 

4 
 

8 
 

7 
 

1 
 

6 
 

5 
 

6 
 

2 
 

8 
 
 

7 
 
 

www.jwnetweb.jpの内容 
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6-4 排出事業者の承認 
操作手順 

 JWNET ポータルの ▶マニフェスト 

管理（登録・設定・通知）をクリックする
と、インフォメーションの「通知情報」に 
修正（取消）のメッセージが赤字で表示さ
れます。 
メッセージ（❶）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 

 確認したい通知の種類を「選択」（❷） 
します。 
 
「明細情報を表示」（❸）をクリックします。 
対象のマニフェストが表示されます。 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 マニフェスト情報修正要請通知一覧が表示
されます。 
［マニフェスト番号］（❹）をクリックす
ると詳細情報が確認できます。 

  
 
 
 

 運搬終了報告修正が表示されます。 
変更箇所が一目で確認できるように、変更
箇所は赤文字で表示されます。 
※「詳細」をクリックすると修正がかかる前のマ
ニフェスト情報が確認できます。 

「承認」（❺）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「承認／否認」（❻）欄のチェックを確認
します。 
 
「承認・否認」（➐）をクリックします。 
 
 
「OK」（❽）をクリックします。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 正常に処理が行われたことが確認できたら 
 >>承認･否認 は完了です。 

 
 
 
 

2 
 

3 
 

4 
 

1 
 

1 
 

完了 
 

4 
 
 

5 

6 

運搬担当者が変更されている場
合は、［運搬担当者］欄が赤文
字で表示されています。 

5 
 
 

6 
 
 7 

 
 

7 

8 

※ 

2 
 
 

3 

通知の種類ごとに現在通知され
ている件数を表示します。 

www.jwnetweb.jpの内容 

8 
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7. 通知情報設定 
※加入者番号（7桁）でログインした場合のみ表示される項目です。 

マニフェストの登録や処理終了報告、マニフェストの修正・取消等を行った際に、メニュー ▶通知情報 に通知が届きます。
JWNET の通知情報のほか、指定のメールアドレスに通知をお知らせするメールが送信されますので、必要に応じて設定するこ
とができます。 

操作手順  

 メニュー ▶加入者サポート から 
 >>通知情報設定 （❶）を 
クリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「メール受信設定」に受信希望先のメール
アドレスを設定（❷）します。 
※アドレスは 2件まで登録できます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「通知情報設定」（❸）で必要な通知を選択
します。 

※1…マニフェスト管理の通知情報に通知

されます。 

※2、3…❷で設定したメールアドレスに 
通知されます。 

 「編集完了」（❹）をクリックします 
 
 
 
 

 「処理が完了しました。」と表示されたら 

 >>通知情報設定 は完了です。 

 
 
 
 
 

※通知情報の内容・確認方法は詳細マニュアル「マニフェスト情報管理」を参照ください。 

 

3 
 

1 
 

1 
 

2 
 

4 
 

完了 
 

3 
 

4 
 

2 
 

※1 
 

※2 
 

※3 
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8. マイページの操作 

8-1 加入証・加入のお知らせを出力する 

操作手順  

 メニュー ▶加入証／登録証印刷 から 
 >>加入証／登録証作成依頼 （❶） 
をクリックします。 
ダウンロード可能な帳票一覧が表示されま
す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 帳票種別（❷）を選択します。 
 
 
「実行」（❸）をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 指定した帳票の一覧（❹）が 
表示されます。 
※加入証等の作成には 15分から 30分程度かかり
ます。作成完了すると「帳票印刷」から印刷で
きます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「閉じる」（❺）をクリックしポータル画面
に戻ります。 

 

8-2 帳票を印刷する 

操作手順  

 メニュー ▶加入証／登録証印刷 から 
 >>帳票印刷 （❶）をクリックします。 
帳票画面が表示されます 

 
 
 
 
 
 
 
 

 帳票一覧から、目的の帳票のファイル名
（❷）をクリックします。 
「ファイルを開く」で表示して、印刷しま
す 

 
 
 
 
 

 「閉じる」（❸）をクリックしポータル画面
に戻ります。 

 

1 
 

3 
 

4 
 

5 
 

2 
 

3 
 

4 
 

1 
 

2 
 

完了 
 

2 
 

1 
 

1 
 

完了 
 

2 
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 ご注意 
 「加入証」「加入のお知らせ」の作成依頼は 1 日 1 回ずつ実行できます。内容を修正して印刷し直したい

場合は、翌日に作成依頼をしてください。 
帳票印刷では、最新依頼分のみが印刷できます。（印刷可能期間：1日間） 

 

8-3 請求書を印刷する 

操作手順  

 メニュー 
 ▶請求メニュー （❶）を 
クリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  >>最新請求情報 （❷）を 
クリックします。 
請求書の PDFファイルが表示されている
場合、ファイル名（❸）をクリックする
と、請求書のダウンロード・ご確認ができ
ます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 請求書の PDFファイルが表示されていな
い場合、画面下部の「請求書再発行」
（❹）をクリックしてください。 
15～30分程度で画面上部に PDFファイル
が表示され、請求書のダウンロード・ご確
認ができます（画面の「再表示」（❺）を
行ってください）。 

 

 

請求の対象となるマニフェスト件数について 
請求内容の詳細としてマニフェスト登録件数を調べたい場合は「請求メニュー」→「マニフェスト件数照会(請求用)」から 
登録件数を確認いただけます。 
※取消あるいは予約登録を行ったマニフェストも課金対象となります。 

 
 
 
  

以下の「分割する」を選択し、画面右下の【請求書再発行】ボタンを押すと基本料とそれ以外の料金を分割して発行することができます。 
4月に当年度基本料と前年度使用料を分割したいときにご利用ください。 

24,420 

1 
 

2 
 3 

 

4 
 

5 
 

1 
 

2 
 

3 
 



第 3章 使ってみよう！ 
9 複数ユーザでご利用される場合の設定 

3-34 今日からはじめる電子マニフェスト Ver.1.0 

9. 複数ユーザでご利用される場合の設定 

JWNETでは、1つの加入者番号でログインできるユーザは 1人のみです。複数のユーザでログインしたい場合は、事前に加入 

者番号に 2桁のサブ番号を追加して、「加入者サブ番号」を登録しておく必要があります。 

「加入者サブ番号」は最大 99件まで登録でき、管理（登録、削除、パスワード設定）は加入者が行います。 

加入者サブ番号の設定方法  

操作手順  

 メニュー ▶加入者サポート から 
 >>サブ番号設定 （❶）を 
クリックします。 
※ここでは排出事業者のメニューを例に説明しま
す。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「追加」（❷）をクリックします。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 加入者番号に追加する 2桁の［サブ番
号］、［仮パスワード連絡先メールアドレ
ス］（❸）を入力します 

 基本設定を「共有する」、「共有しない」
の選択や権限の設定（❹）をすることで、
サブ番号ごとに利用できる機能を制限する
こともできます。 

 「編集完了」（❺）をクリックします。 
 

 確認メッセージが表示されますので、 
「OK」（❻）をクリックします。 

 
 
 
 
 

 「処理が正常終了しました。」と表示され
たら「サブ番号設定」は完了です。 
※ 完了後に、入力された 
「仮パスワード連絡先メールアドレス」宛に
メールで仮パスワードが送信されます。 

 
 
 
 
 

 
 
 
  

1 
 

2 
 

完了 
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10. ログインエラーについて 

ログイン時に右のエラー画面が表示された場合は、以下の点をお確かめください。 

①入力した加入者番号、パスワードに間違いはありませんか？ 

②デモ用の加入者番号や解約してしまった加入者番号でログインしていません
か？ 

③仮パスワードでログインしていませんか？ 
仮パスワードは初回のログイン時しか使用できません。2回目以降は加入者の
皆様が付け直した「新しいパスワード」でログインします（初回ログインは
P2-1参照）。 

④パスワードにアルファベットを使っている場合、大文字、小文字の区別があり
ますので、正しく入力されていることをご確認ください。 

⑤ブラウザを閉じてから、もう一度ブラウザを起動しログインの操作をお試し
ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仮パスワード再発行（加入者番号が 7 桁の場合）  

上記でもログインエラーが解消されない場合は、以下の手順で仮パスワードの再発行を行ってください。 

操作手順  

 ログイン画面の「パスワードを忘れた方」
（➊）をクリックします。 
 
加入者番号、登録メールアドレスがご不明
の場合は FAX による仮パスワード再発行
の手続きをしてください。 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ［加入者番号（7桁）］と情報処理セン
ターに登録の［メールアドレス］を入力
（❷）します。 
 
「仮パスワード再発行」（❸）をクリック
します。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 「仮パスワード再発行完了」と表示されれ
ば、その後、登録メールアドレス宛に仮パ
スワードが配信されます。 
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1 
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仮パスワード再発行（加入者番号が 9桁：サブ番号の場合） 

9桁の加入者番号（サブ番号）の仮パスワード再発 

行は、上記の方法ではなく、加入者番号（7桁）に 

より JWNETにログインし、ポータルページのメニュー 
 ▶加入者サポート   >>サブ番号設定 より行い 
ます。 

7桁の加入者番号を利用している管理者にご連絡 
ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

11. ご利用にあたっての留意点等 

ブラウザの「戻る」「進む」ボタンを使用した場合  
※使用するブラウザによってボタン表示が異なります。 

入力操作中に、ブラウザの「戻る」、「進む」、「更新」、
「中止」などのボタンを使用すると、画面が正常に表示
されなくなります。その場合は、入力中の内容等が失
われますのでご注意ください。 
※使用するブラウザによってボタン表示が異なります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ログイン後一定時間操作を中断した場合  

JWNETをご利用中に一定時間（30分）操作をしないま
ま放置すると、「タイムアウト」となり、入力中のデー
タは破棄されデータは復活しません。 
その場合、再度「加入者番号」、「パスワード」を入力 

してログインする必要があります。 

 
 
 
 
 
 

 

数値入力  

入力は全角、半角を分けて認識しています。例えば、数値だけ入力する郵便番号や廃棄物の数量等は半角数字で入力す 

る必要があります。したがって該当の項目を入力する際は、テンキーを使って入力するか半角英数字モードに切替えをして入 

力するようにしてください。 
 
  

「戻る」ボタン 
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オンラインヘルプ  

電子マニフェストの操作で疑問が生じた場合はオンラ
インヘルプをご利用ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

操作ビデオについて  

ホームページで電子マニフェストシステム（Web方式）の操作方法を動画で説明しています。 

URL：https://www.jwnet.or.jp/jwnet/manual/guide/movie/index.html 
 
  

画面右上の「ヘルプ」を
クリックします。 

https://www.jwnet.or.jp/jwnet/manual/guide/movie/index.html
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12. マニフェスト情報の確認と確定情報 

排出事業者のマニフェスト確認期限  

排出事業者は、電子マニフェストの登録日（紙マニフェストの場合は「交付日」、以下同じ）から 90日以内（特別管理産業廃
棄物の場合は 60日以内）に、委託した産業廃棄物の収集運搬・中間処理が終了したことを、マニフェストで確認する必要が 

あります。また、中間処理を経由して最終処分される場合は、電子マニフェストのマニフェスト登録日から 180日以内に、 

最終処分が終了したことを確認する必要があります。 

これらの処理終了報告はマニフェスト情報の照会機能（P3-22）や通知機能（P3-31）で確認いただくことができます。 

確定情報  

電子マニフェスト情報は、次の条件をすべて満たす場合に「確定情報」として管理されます。 
 

 

確定情報になる条件 
 マニフェスト情報登録日より 180日以上経過している。 
 運搬終了報告、処分終了報告、最終処分終了報告のすべてが終了している。 
 修正・取消の要請状態ではない。 
 最終更新日より 10日以上経過している。 

 

確定情報となったマニフェスト情報に対しては、照会のみ行うことができ、修正・取消等の操作は行うことができません。 
マニフェスト情報の確認を 1 年に 1 度しかしない場合、半年以上前に登録し確定情報となったマニフェスト情報は間違ってい
ても修正ができず、行政報告時に書面にて修正報告することにもなりかねません。間違って登録した情報が確定情報にならない
ように、マニフェスト情報の照会・保存機能（P3-22）を使用して、定期的にマニフェスト情報を確認するようにしてください。 

13. 電子マニフェスト登録等状況報告から除外する方法 

マニフェスト制度では、一般廃棄物や広域認定制度・再生利用認定制度に係る産業廃棄物については、マニフェスト交付・登 

録は不要とされていますが、マニフェスト交付・登録が不要な廃棄物の情報であっても、電子マニフェストシステム上で産 

業廃棄物のマニフェスト情報と一体で管理することができます。 

通常、電子マニフェストシステムに登録されたマニフェスト情報は、産業廃棄物として電子マニフェスト登録等状況報告（行 

政報告）の対象とされますが、下記により電子マニフェスト登録等状況報告（行政報告）から除外する仕組みを提供しています。 

これを行政報告が不要な一般廃棄物、広域認定制度に係る廃棄物等に適用することで、電子マニフェストシステムで産業廃棄 

物と一元管理できるようになっています。 

電子マニフェストでは 2020年 1月より一般廃棄物のコードもシステムに追加しております。 

電子マニフェスト登録等状況報告から除外する方法  

［連絡番号 3］に「999」を入力（番号の先頭が 999 で
あれば可：例 9991234） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

連絡番号 3に 999 を入力 

（番号の先頭が 999であれ
ば可）例 9991234 



 

 

 
 

JWNETお問合せ先 

TEL 0800-800-9023 

月曜日から金曜日／9:00～12:00 13:00～16:30 
（祝日、夏季休業、年末年始（12月 29日～1月 3日）を除きます。） 

問合せフォーム URL：https://www.jwnet.or.jp/contact/jwnet/index.html 

 
※JWNETホームページは『JWNET』と検索ください。 問合せフォーム 

https://www.jwnet.or.jp/contact/jwnet/index.html
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